INSTRUKCJA OBStUGI MIKROBIBLIOTEKI

Do korzystania z mikrobiblioteki wymagana jest karta biblioteczna. Wszystkie operacje

(wypozyczenia i zwroty) nalezy wykonywac pojedynczo. Jednorazowo mozna wypozyczyc

maksymalnie 2 ksigzki na 24 h. Wypozyczenia te nie s3 wliczane do ogdlnego limitu 10 wypozyczen

obowigzujgcego w systemie bibliotecznym CIB. Nieterminowy zwrot ksigzek skutkuje naliczeniem

kary finansowej (20 gr za kazda rozpoczetg godzine).

Jak wypozyczy¢ ksigzke?
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Na ekranie gtéwnym wybra¢ opcje ,,Przegladaj”.
Przytozy¢ karte biblioteczng do czytnika.

Wybra¢ ksigzke i nacisngc przycisk ,,Wypozycz”.

Po otwarciu skrytki odebrac ksigzke i zamkna¢ drzwiczki.

Sprawdzi¢ termin zwrotu wyswietlony na ekranie i zatwierdzi¢ go przyciskiem ,, Zamknij”.

Uwaga: Po wyjeciu ksigzki nie nalezy odktadac jej z powrotem do skrytki. W przypadku checi

natychmiastowego zwrotu nalezy najpierw zakonczy¢ proces wypozyczenia, a nastepnie

przeprowadzi¢ oddzielng procedure zwrotu.

Jak zwracic¢ ksigzke?
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Na ekranie gtéwnym wybrac opcje ,,Zwroc¢” i przytozyé karte biblioteczng do czytnika.
Zblizy¢ ksigzke do czytnika RFID lub zeskanowaé kod kreskowy znajdujgcy sie na
wewnetrznej stronie oktadki (skaner znajduje sie pod czytnikiem).

Umiesci¢ ksigzke w otwartej skrytce i zamkna¢ drzwiczki.

Poczekaé na zakoniczenie weryfikacji, a nastepnie nacisng¢ przycisk ,,Zakoncz”. Przed

odejsciem upewnic sie, ze na ekranie ponownie wyswietla sie menu gtdéwne.

Wazne informacje dotyczgce zwrotéw

a)

b)

c)

Ksigzki z mikrobiblioteki oznaczone sg niebieskg nalepka. Nalezy je zwracac do tej samej
mikrobiblioteki, z ktdrej zostaty wypozyczone.

Skrajne skrytki sg wezsze. Jezeli ksigzka sie nie miesci, nalezy anulowac operacje

i rozpoczgé procedure zwrotu ponownie.

W przypadku problemdw technicznych uniemozliwiajgcych dokonanie zwrotu ksigzke nalezy
pozostawi¢ u ochrony budynku oraz niezwtocznie poinformowa¢ Wypozyczalnie CIB, aby

unikna¢ naliczenia optaty za przetrzymanie.



Jak sprawdzic¢ stan konta?
1. Na ekranie gtéwnym wybraé opcje ,,Konto”.
2. Przytozy¢ karte biblioteczng do czytnika.
3. Po sprawdzeniu listy wypozyczen wybracé przycisk ,,Powrét”.
Uwaga: Aktualizacja danych moze potrwaé okoto 1 minuty, dlatego ostatnio wykonane operacje

mogg nie by¢ od razu widoczne na koncie.

Czego nalezy unikac?
a) umieszczania w skrytkach przedmiotéw innych niz ksigzki,
b) wktadania wiecej niz jednej ksigzki do jednej skrytki,
c) skanowania kodow innych niz kod znajdujacy sie wewnatrz wypozyczanej ksigzki,
d) otwierania drzwiczek na site lub wyjmowania ksigzek w sposéb mogacy uszkodzi¢

urzadzenie.

Potrzebna pomoc?

W razie pytan lub problemdw z korzystaniem z mikrobibliotek mozna telefonicznie skontaktowac sie
z pracownikami Wypozyczalni Centrum Informacyjno-Bibliotecznego lub napisac na adres:
WYPOZYCZALNIA

email: cib.wypozyczalnia@umed.lodz.pl

tel. +48 (42) 272 54 31
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