Zatacznik nr 2
do Regulaminu Systemu Biblioteczno-Informacyjnego
Uniwersytetu Medycznego w Lodzi

REGULAMIN KOMISJI SKONTROWEJ
CENTRUM INFORMACYJNO-BIBLIOTECZNEGO UNIWERSYTETU
MEDYCZNEGO W LODZI

§1

Regulamin Komisji Skontrowej CIB Uniwersytetu zostal opracowany na podstawie:

1)

2)

rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialow bibliotecznych (Dz. U. Nr 205,
poz. 1283);

zarzadzenia Rektora Uniwersytetu w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji ciaglej
w jednostkach organizacyjnych.

§2
Zadaniem Komisji Skontrowej, zwanej dalej ,,Komisja”, jest przeprowadzenie kontroli
wszystkich materialdow bibliotecznych za pomoca arkuszy kontrolnych oraz ksiag
inwentarzowych.
Komisje powotuje dyrektor CIB.

§3
Podczas skontrum nalezy poréwnac¢ zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym zbiorow,
ustali¢ i wyjasni¢ zaistniate rozbieznosci oraz wyjasni¢ ewentualne braki w zbiorach CIB.
Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonane w:
1) ksiggach inwentarzowych;
2) komputerowej bazie danych;
3) kontach czytelnikéw — dla materialéw wypozyczonych poza CIB.
Czynnosci zwigzane z poréwnaniem zapisdw inwentarzowych ze stanem faktycznym
zbioréw nalezy zakonczy¢ w wyznaczonym terminie.
Na wyjasnienie brakow w zbiorach CIB wyznacza si¢ termin odpowiadajacy jednemu
semestrowi roku akademickiego.

§4

Po zakonczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza protokol w dwdch

jednobrzmiacych egzemplarzach, ktory powinien zawieraé:

1) wnioski dotyczace brakujacych materialdéw wraz z uzasadnieniem;

2) okreslenie wartosci materiatow, o ktorych mowa w pkt 1.

Sporzadzajac zestawienie brakéw w oddzielnych wykazach ujmuje sie:

1) braki wzgledne — nieodnalezione podczas skontrum po raz pierwszy, odnalezienie jest
prawdopodobne; uznane przez komisje braki wzgledne nie podlegaja odpisaniu
1 pozostaja w zawieszeniu do momentu, gdy zostang uznane za braki bezwzgledne.
Braki wzgledne nie odnalezione w ciagu 2 lat mozna uzna¢ za braki bezwzgledne;

2) braki bezwzgledne — nieodnalezione w trakcie ponownego skontrum, o ktérych wiadomo,
ze nie zostang odnalezione; jako braki bezwzgledne traktuje si¢ rdwniez braki uznane
w czasie poprzedniego skontrum za wzgledne i nie odnalezione do czasu nastepnego
skontrum.

Do protokotu nalezy dotaczyc¢:

1) wykaz brakow wzglednych i bezwzglednych;

2) komunikat dyrektora w sprawie skontrum;

3) regulamin Komisji Skontrowe;.



4. W wyniku stwierdzenia brakéw bezwzglednych komisja ma prawo zazadania od
pracownika CIB, odpowiedzialnego za zbiory, wyjasnien na piSmie uzasadniajacych ich
powstanie. Po rozpatrzeniu wyjasnien komisja formuluje wniosek do protokotu
w sprawie uznania brakow bezwzglednych za niezawinione lub zawinione, podajac
uzasadnienie swojej opinii. W wypadku zakwalifikowania okreslonych brakow (moze to
by¢ czes$é brakow bezwzglednych, np. zbiory szczegdlnie chronione, ktdre zagingty) jako
zawinionych komisja wskazuje, kogo i z jakiego powodu nalezy obcigzy¢ i jaka powinna
by¢ wartos$¢ roszczenia. Przy opracowywaniu tych wnioskéw komisja powinna mie¢ na
uwadze w szczegolnoscei:

1) warunki pracy CIB;

2) charakter zbiorow;

3) sposéb udostepniania zbiordéw;

4) zabezpieczenie zbiorow;

5) liczbe 0s6b korzystajacych ze zbiordéw;
6) liczbe pracownikow CIB.

5. Protokot brakéw bezwzglednych, potwierdzony przez Dyrektora CIB, podlega
zatwierdzeniu przez wlasciwego prorektora. Pracownik CIB wpisuje braki do rejestru
ubytkow.

§5
Dokumentacja dotyczaca kontroli zbioréw przechowywana jest w oddzielnych teczkach
w aktach CIB.



