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Zatacznik nr 3
do Regulaminu Systemu Biblioteczno-Informacyjnego
Uniwersytetu Medycznego w Lodzi

REGULAMIN ORGANIZACYJNY UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
CENTRUM INFORMACYJNO-BIBLIOTECZNEGO

I. Postanowienia ogolne

§1

Regulamin okresla:

1) warunki i sposob korzystania z czytelni w wolnym dostepie, wypozyczalni miejscowe;j
oraz wypozyczalni miedzybibliotecznej;

2) tryb zamawiania i warunki uzyskiwania kserokopii oraz kopii elektronicznych
z materiatlow bibliotecznych bedacych w posiadaniu CIB oraz dostarczanych przez
uzytkownika;

3) oplaty za nieterminowy zwrot, za zagubienie lub za zniszczenie wypozyczonych
materialow.

Godziny otwarcia CIB umieszone sa3 w widocznym miejscu budynku oraz na stronie

internetowe;.

Ze zbiorow CIB korzysta¢ moga wszyscy zainteresowani.

Korzystanie ze zbioréw CIB jest bezplatne z wyjatkiem kosztow okreslonych w cenniku

ustug i optat specjalnych wprowadzonych zarzadzeniem Rektora Uniwersytetu, do ktorych

nalezg w szczegdlnosci koszty:

1) wytwarzania zamoéwionych dokumentow wtornych, tj. kopii;

2) odbitek kserograficznych;

3) odbitek fotograficznych i cyfrowych,;

4) wydrukow komputerowych;

5) wykonania karty bibliotecznej;

6) zwigzane z realizacjg wypozyczen migdzybibliotecznych;

oraz oplaty:

7) za nieterminowy zwrot wypozyczonych ksigzek;

8) kaucyjne.

Zasady korzystania z zasobdw elektronicznych okreslajg warunki licencyjne oraz przepisy

wewnetrzne CIB.

Zbiory i wyposazenie CIB stanowiag dobro publiczne i wymagaja poszanowania.

Wynoszenie dobr bedacych wlasnoscig CIB poza jej teren bez dopelnienia wymaganych

formalno$ci jest niedopuszczalne.

W budynku CIB obowigzuje calkowity zakaz palenia wyrobdw tytoniowych oraz

papieroséw elektronicznych, spozywania alkoholu i zazywania wszelkich niedozwolonych

uzywek.

Uzytkownicy zobowigzani sg do zachowania si¢ w sposob umozliwiajacy korzystanie

z CIB innym uzytkownikom, a w szczegolnosci do zachowania ciszy w strefach pracy,

w strefach przeznaczonych do cichej nauki oraz o wyciszenie badz wylaczenie telefondéw

komorkowych.

Spozywanie positkow dopuszczalne jest jedynie w strefach do tego przeznaczonych.

Udostepnione materiaty biblioteczne uzytkownik winien chroni¢ przed zniszczeniem;

zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek podkreslen tekstu, wpisywania uwag, itp.

Wszelkie zauwazone przy wypozyczaniu uszkodzenia i defekty ksigzek powinny by¢

zgtoszone pracownikowi CIB celem ich odnotowania na koncie czytelniczym.
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II. Warunki i sposob korzystania z Czytelni w wolnym dostepie

§2

Osoby korzystajace z Czytelni zobowigzane s3 do pozostawienia w szafce okrycia

wierzchniego jak rowniez plecakdéw, w tym duzych toreb, w szatkach. CIB nie ponosi

odpowiedzialnos$ci za przedmioty pozostawione w szafkach.

Ksigzki oraz czasopisma znajdujace si¢ na potkach udostepniane sa w wolnym dostepie.

Materiaty biblioteczne, przechowywane w magazynie, mozna otrzymaé po zlozeniu

zaméwienia dyzurujacemu pracownikowi CIB. Rewersy na te materialy przyjmowane sa

najpozniej na 30 minut przed zamknieciem Czytelni. Jednorazowo realizuje si¢ nie wiecej

niz 10 pozycji. W uzasadnionych przypadkach liczba pozycji moze ulec zwigkszeniu w

zaleznosci od aktualnych mozliwosci realizacji zamowien przez obsluge magazynu.

Udostepnionych materialdéw nie nalezy wynosi¢ poza Czytelnie. Podczas chwilowej

nieobecnosci w Czytelni mozna je pozostawié pod opieka dyzurujacego pracownika CIB.

Wykorzystane materialy nalezy pozostawi¢ na stotach lub odlozy¢ na wézki.

Pozycje sprowadzone z magazynu do Czytelni, a niewykorzystane w pelni, mozna

zarezerwowac na nastepny dzien.

Czytelnia wyposazona jest w samodzielne stanowiska komputerowe, stuzace do celow

naukowych oraz dydaktycznych.

Uzytkownicy moga korzystaé z zasobow elektronicznych oraz bezprzewodowego

Internetu.

Zabrania si¢ instalowania wlasnego oprogramowania oraz dokonywania wszelkich zmian

w konfiguracji na stanowiskach komputerowych.

Korzystanie z dostepu do zasobow elektronicznych powinno by¢ zgodne z warunkami

licencyjnymi.

Pracownicy CIB maja prawo skontrolowaé sposéb wykorzystania stanowiska

komputerowego. Jezeli jest on niezgodny z jego przeznaczeniem moga zazada¢ zwolnienia

zajmowanego stanowiska.

Wszelkie awarie lub nieprawidlowosci w funkcjonowaniu sprzetu komputerowego nalezy

niezwlocznie zgtaszaé pracownikowi CIB.

Pokoje do cichej nauki:

1) dostep do pokoi cichej nauki obowigzuje na zasadzie rezerwacji. Rezerwacji mozna
dokonac¢ telefonicznie lub zglaszajac sie osobiscie do Informatorium, mieszczacego si¢
na I pietrze gmachu CIB;

2) elektroniczne klucze wydawane sa na podstawie legitymacji studenckiej, doktoranckiej
lub karty pracowniczej;

3) rezerwacji pokoju mozna dokona¢ nie wczedniej niz na 3 dni przed planowanag
rezerwacja;

4) 15-minutowe spoznienie powoduje anulowanie rezerwacji;

5) czas rezerwacji pokoju nie moze przekroczy¢ limitu czasu ustalonego przez dyrektora
CIB.

III. Warunki i sposéb korzystania z Wypozyczalni Miejscowej

§3
Prawo wypozyczania materiatow bibliotecznych maja:
1) studenci, doktoranci oraz pracownicy Uniwersytetu;
2) studenci i doktoranci innych uczelni, z ktéorymi Uniwersytet podpisal stosowne
porozumienie;
3) nauczyciele akademiccy todzkich uczelni wyzszych;
4) pracownicy ochrony zdrowia z wojewddztwa todzkiego;
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5) inne osoby, po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku przez dyrektora CIB lub po
uiszczeniu stosownej kaucji.

Korzystanie w pelnym zakresie z wypozyczen, mozliwe jest na podstawie okazania

legitymacji studenckiej, karty pracowniczej lub karty bibliotecznej wydanej przez CIB.

Legitymacja studencka oraz elektroniczna karta pracownicza petnig funkcje karty

biblioteczne;.

W przypadku oséb, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4, konto czytelnicze uzyskuje si¢ po

okazaniu dowodu osobistego i zaswiadczenia potwierdzajacego zatrudnienie. Uzytkownik

otrzymuje karte biblioteczna, bedaca stalym dokumentem potwierdzajacym prawo do

korzystania z wypozyczalni, waznym przez rok kalendarzowy, na ktéry zostat wydany,

z mozliwoscig prolongaty na rok nastepny.

Wiasciciel karty bibliotecznej ponosi pelng odpowiedzialnos$¢ za kazde jej uzycie.

CIB nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie si¢ kartg biblioteczng przez osoby

trzecie.

W przypadku utraty karty bibliotecznej nalezy o tym fakcie niezwlocznie powiadomic¢ CIB.

Otrzymanie nowej karty bibliotecznej nastepuje w trybie przewidzianym do jej uzyskania.

W przypadku zmiany danych osobowych, nalezy je bezzwlocznie zaktualizowac.

Karte biblioteczng nalezy okazywac przy kazdorazowym korzystaniu z wypozyczalni.

. Uzytkownik moze zlozy¢ zamowienie, poprzez katalog elektroniczny, na pozycje dostepne

w CIB, a takze na tytuly aktualnie wypozyczone przez innych uzytkownikéw. Uzytkownik

zobowigzany jest do odbioru zamowionych pozycji w ciggu 3 dni od dnia otrzymania

powiadomienia. Niezrealizowane zamdwienie zostaje anulowane.

Udostepnianie materialtow CIB studentom 16dzkich bibliotek akademickich regulowane

jest odrebnymi umowami zawartymi pomiedzy CIB a wiasciwg 16dzka biblioteka

akademicka.

Uzytkownik ma prawo do jednorazowego przedluzenia terminu zwrotu Kksigzki.

Przedluzenia terminu dokona¢ mozna osobiscie w CIB, telefonicznie lub poprzez konto

online.

Uzytkownik moze posiada¢ na swoim koncie:

1) 10 wolumindéw — studenci, doktoranci oraz pracownicy Uniwersytetu;

2) 5 woluminéw — osoby, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 4;

3) 3 woluminy — osoby, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 5;

4) 20 woluminéow — studenci realizujacy Indywidualny Tok Studiéow po okazaniu
stosownego zaswiadczenia.

Maksymalny okres wypozyczenia jednej ksigzki wynosi:

1) dwa tygodnie — dla studentéw, jezeli ksigzka stanowi czgs¢ ksiegozbioru lekarskiego;

2) trzy miesigce — dla 0sob spoza spotecznosci akademickiej Uniwersytetu;

3) jeden rok — dla studentéw, doktorantéw oraz pracownikéw Uniwersytetu.

Przed otrzymaniem dyplomu lub $wiadectwa pracy w Uniwersytecie uzytkownik

zobowigzany jest do zwrotu wszystkich wypozyczonych materialow.

Likwidacja konta uzytkownika nastepuje po uregulowaniu wszelkich zaleglosci wobec

CIB:

1) dla studentéw, doktorantow oraz pracownikéw Uniwersytetu — z chwilg ostemplowania
karty obiegowej;

2) na zadanie uzytkownika;

3) na skutek decyzji dyrektora CIB — w przypadku naruszenia niniejszego Regulaminu.

Poza siedzibe CIB nie mozna wypozyczy¢:

1) pozycji z ksiggozbioréw podrecznych;

2) pozycji ze zbiorow specjalnych;

3) czasopism;

4) bibliografii, stownikow, encyklopedii, tabeli, albumow itp.;

5) rozpraw doktorskich;
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6) dziel szczegblnie cennych, trudnych do nabycia;

7) dziel wymagajacych konserwacji.

Przekazywanie wypozyczonych materialow bibliotecznych osobie trzeciej jest

niedopuszczalne.

Uzytkownik zobowigzany jest do terminowego zwrotu wypozyczonych materiatow.

Niedotrzymanie terminu zwrotu wypozyczonych materialdw przez uzytkownika

spowoduje naliczenie oplaty za nieterminowy zwrot w wysokosci 30 gr za kazdy dzien

przetrzymania jednej ksigzki.

Zauwazone przy wypozyczaniu uszkodzenia nalezy zgtosi¢ pracownikowi CIB w celu ich

odnotowania.

W  przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonego materialu uzytkownik

zobowigzany jest odkupi¢ identyczny materiat, a gdy sg to podreczniki - najnowsze ich

wydanie. Jednoczes$nie uzytkownik nie nabywa prawa wiasnosci do materialu

w przypadku jego odnalezienia. Jezeli nabycie identycznego materiatu nie jest mozliwe ze

wzgledu na wyczerpanie naktadu, uzytkownik zobowigzany jest zakupi¢ dla CIB wskazane

wydawnictwa lub wptlaci¢ kwote stanowigca:

1) trzykrotng warto$¢ zagubionych materialéw obliczona wedlug zapisu w ksiedze
inwentarzowej — w przypadku materiatow wydanych po 1 stycznia 1995 r.;

2) wartos$¢ okreslona w Zasadach wyceny zagubionych ksigzek wydanych do 1 stycznia
1995 r., opracowanych przez Komisje Ubytkow CIB;

3) trzykrotng aktualng warto$¢ antykwaryczna za materialy szczeg6lnie cenne lub
poszukiwane.

W uzasadnionych przypadkach, na pisemna prosbe uzytkownika, Rektor — po zasiggnigciu

opinii Rady Bibliotecznej oraz dyrektora CIB — moze wyrazi¢ zgode na zaniechanie

egzekwowania naleznosci z tytulu zagubionych badZz zniszczonych materialéw

bibliotecznych.

Odmowa lub dlugotrwata zwloka w uregulowaniu naleznosci spowodowanej zagubieniem

lub zniszczeniem materialow bibliotecznych powoduje dochodzenie praw przez CIB na

drodze sadowe;j.

Powtarzajace sie przypadki zagubienia materialow bibliotecznych przez uzytkownika

spowoduja pozbawienie go praw do korzystania z wypozyczalni.

IV. Wypozyczalnia mi¢dzybiblioteczna

§4
W przypadku braku ksigzki potrzebnej uzytkownikowi, CIB moze na jego prosbe,
poszukac i sprowadzi¢ jg w formie dokumentu pierwotnego lub wtérnego z innej biblioteki.
Zamowienia przestane droga emailowa z podaniem doktadnych danych bibliograficznych
moga by¢ sktadane jedynie w przypadkach jesli poszukiwanego wydawnictwa nie posiada
zadna t6dzka biblioteka naukowa.
CIB moze odmoéwic¢ sprowadzenia wydawnictw pracownikom instytucji, ktére posiadaja
prawo do samodzielnego wypozyczania migdzybibliotecznego.
Wypozyczanie materialdéw bibliotecznych z innych bibliotek i instytucji odbywa si¢ na
zasadzie wzajemnosci. Instytucja wypozyczajaca ponosi wszelka odpowiedzialnos¢ za
cato$¢ wypozyczonych materialéw oraz za przestrzeganie regulaminu i specjalnych zyczen
instytucji wysylajacej materialy.
Materiaty sprowadzone drogg wypozyczen migdzybibliotecznych w postaci dokumentéw
pierwotnych udostgpniane sa tylko na miejscu w czytelni oraz w okresie na jaki zostaly
WYpOZyczone.
Koszt sprowadzenia zamowionych materialéw pokrywa Uzytkownik.
Wykonywanie kopii zamoéwionych materialdow jest odplatne dla wszystkich
uzytkownikdow.
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CIB udostepnia swoje zbiory bibliotekom naukowym spoza todzi na okres
nieprzekraczajacy 2 tygodni.

Wypozyczaniu migdzybibliotecznemu nie podlegaja:

1) pozycje z ksiggozbioru podrecznego;

2) czasopisma;

3) pozycje z kolekcji zbiorow specjalnych.

V. Tryb zamawiania i warunki uzyskiwania kserokopii oraz kopii elektronicznych
artykulow z czasopism naukowych za posrednictwem poczty elektronicznej

§5
CIB udostepnia urzadzenia do kserowania materialdéw bibliotecznych. Samoobstugowe,
odptatne punkty ksero znajdujg sie w Czytelni oraz w Wypozyczalni.
Doktoranci Uniwersytetu posiadaja limit bezptatnych kopii przyznany przez wlasciwego
prorektora.
CIB s$wiadczy ustuge dostarczania uzytkownikom cyfrowych kopii artykulow
z czasopism naukowych. Sporzadzone pliki tekstowe lub graficzne dostarczane sg poczta
elektroniczng pod wskazany adres e-mail.
Osoby kopiujace materialy oraz osoby tworzace dokumenty wtérne zobowigzane sg do
przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 880, ze zm.).
Odptatnos¢ za ushugi reprograficzne tradycyjne i elektroniczne reguluje stosowne
zarzadzenie Rektora.

VI. Tryb zamawiania i warunki uzyskiwania zestawien bibliograficznych oraz
przegrywania danych bibliograficznych na inne no$niki

§6
Tematyczne zestawienia bibliograficzne przegrywa si¢ na nosniki elektroniczne lub
przesyla poczta elektroniczng pod wskazany adres e-mail.
W  celu wuzyskania informacji z komputerowych baz danych nalezy zlozy¢
w Oddziale Informacji Naukowej i Obstugi Uzytkownikow zamdwienie okreslajace: temat
w jezyku polskim, stowa kluczowe w jezyku angielskim oraz zakres chronologiczny.
Zamowienia instytucji powinny zawiera¢ podpis dyrektora oraz glownego ksiegowego jak
réwniez warunki platnosci.
Odptatnos¢ za ustugi komputerowe reguluje zarzadzenie Rektora.

VII. Postanowienia koncowe

§7
Wszelkie uwagi dotyczace funkcjonowania CIB uzytkownik ma prawo zglosi¢ do
Sekretariatu.
Kazda osoba korzystajaca z zasobow CIB, zobowigzana jest do stosowania si¢ do
przepiséw niniejszego Regulaminu. Za jego nieprzestrzeganie uzytkownik moze zostac
pozbawiony prawa do korzystania z CIB. Decyzje w powyzsze] sprawie podejmuje
dyrektor CIB.
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