UNIWERSYTET
MEDYCZNY
W LODZI

um

Zarzadzenie nr 20/2024
z dnia 22 lutego 2024 r.
Rektora Uniwersytetu Medycznego w todzi

zmieniajace zarzadzenie nr 31/2023 z dnia 24 lutego 2023 Rektora Uniwersytetu Medycznego
w todzi w sprawie Regulaminu systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Medycznego
w todzi oraz w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego Regulaminu

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742, ze zm.) oraz § 12 ust. 3 i § 13 ust. 2 Statutu Uniwersytetu
Medycznego w todzi z dnia 27 czerwca 2019 r., ze zm., zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W Regulaminie systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Medycznego w todzi,
wprowadzonym zarzadzeniem nr 31/2023 z dnia 24 lutego 2023 r. Rektora Uniwersytetu
Medycznego w todzi, w zatgczniku nr 3 - Regulaminie organizacyjnym udostepniania zbiorow
Centrum informacyjno-bibliotecznego, w § 3 ust. 14:
1) pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) szes¢ miesiecy — dla studentow, z ksiegozbioru studenckiego;”;
2) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

»4) jeden rok —dla doktorantéw, pracownikéw Uniwersytetu, z ksiegozbioru lekarskiego.”.

§2
Tekst jednolity Regulaminu systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Medycznego
w todzi, uwzgledniajacy zmiane, o ktérej mowa w § 1, stanowi zafacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR: prof. dr hab. n. med. Radzistaw Kordek

Ogtoszenie aktu prawnego:
- intranet/BIP




Zatgcznik do zarzadzenia nr 20/2024
z dnia 22 lutego 2024 r.
Rektora Uniwersytetu Medycznego w todzi

Zatacznik do zarzgdzenia nr 31/2023
z dnia 24 lutego 2023 r.
Rektora Uniwersytetu Medycznego w todzi

REGULAMIN
SYSTEMU BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO
UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO W tODZI

I. Postanowienia ogdine

§1
1. Regulamin, okresla zasady funkcjonowania systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu
Medycznego w todzi, zwanego dalej ,,Uniwersytetem”. Regulamin zostat sporzadzony
W oparciu o przepisy:
1) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2023 r. poz.
742, ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg”;
2) ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2022 r. poz.2393);
3) Statutu Uniwersytetu Medycznego w todzi (uchwata nr 307/2019 z dnia 27 czerwca 2019 r.
ze zm.), zwanego dalej , Statutem”.
2. System biblioteczno-informacyjny Uniwersytetu, zwany dalej ,systemem biblioteczno-
informacyjnym”, tworzy Centrum Informacyjno-Biblioteczne Uniwersytetu, zwane dalej ,,CIB”.
3. Regulamin zawiera ponadto przepisy dotyczace CIB w zakresie: struktury organizacyjnej,
udostepniania zbioréw oraz skontrum ksiegozbioréw.

Il. Centrum Informacyjno-Biblioteczne Uniwersytetu Medycznego w todzi

§2
CIB jest ogniwem ogdlnokrajowej sieci dokumentacji i informacji naukowej
oraz ogolnokrajowe;j sieci biblioteczne;j.

Struktura organizacyjna

§3
1. Podstawowymi jednostkami organizacyjnymi CIB sg oddziaty. W sktad oddziatdw mogg
wchodzi¢ sekcje.
2. Jednostki organizacyjne, o ktérych mowa w ust. 1, tworzy, przeksztatca i likwiduje Rektor, na
whniosek dyrektora CIB.
3. Kierownikéw oddziatéw zatrudnia Kanclerz, na wniosek dyrektora CIB.
4. Strukture organizacyjng CIB okresla zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

§4
1. Zakres zadan jednostek organizacyjnych CIB okresla dyrektor CIB.
2. Zakres obowigzkéw, odpowiedzialnosci oraz uprawnien pracownikéw jednostek
organizacyjnych CIB, okresla dyrektor CIB w porozumieniu z kierownikiem danej jednostki.



Zakres dziatania

§5

Do zadan CIB nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

10)

zapewnienie pracownikom Uniwersytetu dostepu do literatury naukowej oraz informacji
bibliograficznej w ramach prowadzonej w Uniwersytecie dziatalnosci naukowej, dydaktycznej
i ustfugowej;

gromadzenie, opracowanie oraz udostepnianie pierwotnych i wtérnych dokumentéow
krajowych i zagranicznych, jak réwniez zbiordw specjalnych z zakresu dyscyplin naukowych
prowadzonych w Uniwersytecie;

prowadzenie dziatalnosci bibliotecznej i informacji naukowej;

przeprowadzanie kontroli ksiegozbioru (skontrum) CIB zgodnie z Regulaminem Komisji
Skontrowej, okreslonym w zatgcznik nr 2 do Regulaminu;

prowadzenie zajeé¢ i szkolen dla studentéw i doktorantéw Uniwersytetu oraz szkolen
dla pracownikéw Uniwersytetu;

prowadzenie praktyk zawodowych dla pracownikéw innych bibliotek naukowych;
prowadzenie wakacyjnych praktyk zawodowych dla studentéw Uniwersytetu todzkiego
kierunkéw: bibliotekoznawstwo i informacja naukowa, oraz dla studentéw innych uczelni;
rozwijanie wspotpracy miedzybibliotecznej oraz wymiany wydawnictw z bibliotekami i innymi
instytucjami krajowymi i zagranicznymi;

wspotpraca z bibliotekami naukowymi w zakresie informatyzacji, katalogédw centralnych
i innych;

organizowanie wystaw okolicznosciowych oraz czasowych ekspozycji zwigzanych z dziatalnoscig
Uniwersytetu i CIB.

Dyrektor Centrum Informacyjno-Bibliotecznego

§6

Do zadan dyrektora CIB nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie dziatalnoscig naukowa, dydaktyczng i ustugowg CIB oraz nadzorowanie systemu
biblioteczno-informacyjnego;

2) przedktadanie Radzie Bibliotecznej i Senatowi rocznych sprawozdan z dziatalnosci CIB;

3) prowadzenie polityki kadrowej, organizowanie pracy oraz dbanie o rozwdj zawodowy
pracownikéw;

4) rozstrzyganie spraw dotyczacych CIB nieuregulowanych postanowieniami niniejszego
Regulaminu.

W celu prawidiowego funkcjonowania systemu biblioteczno-informacyjnego dyrektor CIB

wydaje komunikaty obowigzujgce wszystkich czytelnikdw.

Udostepnianie zbiorow

§7
Zasady korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego okre$la Statut.
Szczegdtowe zasady udostepniania zbiorow CIB okresla zatgcznik nr 3 do Regulaminu.



lll. Gospodarka finansowa

§8
Wydatki zwigzane 1z dziatalnoscia systemu biblioteczno-informacyjnego pokrywane
sg z budzetu Uniwersytetu oraz z innych funduszy przyznawanych przez Rektora.
Funduszem na zakup materiatdw bibliotecznych oraz na konserwacje zbioréw dysponuje
dyrektor CIB.
Wydawnictwa ksigzkowe, zbiory specjalne oraz czasopisma krajowe i zagraniczne nabywane sg
przez CIB dla catego systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu, w oparciu o przepisy
ustawy Prawo zamdwien publicznych.
W wyjatkowych przypadkach czasopisma zagraniczne, ktére prenumerowane sg w innych
tédzkich bibliotekach naukowych, moga by¢ prenumerowane przez CIB za zgoda Rektora lub
dziatajgcego z jego upowaznienia wtasciwego prorektora.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu Systemu Biblioteczno-Informacyjnego
Uniwersytetu Medycznego w todzi

STRUKTURA ORGANIZACYINA
CENTRUM INFORMACYJNO-BIBLIOTECZNEGO
UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO W tODZI

Dyrektor.

. Oddziat Biblioteczny Zarzadzania Zbiorami.

. Oddziat Informacji Naukowej i Obstugi Uzytkownikow.

. Oddziat Bibliografii i Bibliometrii.

. Oddziat Technologii Informatycznych.



Zatacznik nr 2
do Regulaminu Systemu Biblioteczno-Informacyjnego
Uniwersytetu Medycznego w todzi

REGULAMIN KOMISJI SKONTROWEJ
CENTRUM INFORMACYJNO-BIBLIOTECZNEGO UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO W tODZI

§1

Regulamin Komisji Skontrowej CIB Uniwersytetu zostat opracowany na podstawie:

1)

2)

rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatdw bibliotecznych (Dz. U. Nr 205,
poz. 1283);

zarzadzenia Rektora w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji ciagtej
w jednostkach organizacyjnych Uniwersytetu.

§2
Zadaniem Komisji Skontrowej, zwanej dalej ,,Komisjg”, jest przeprowadzenie kontroli
wszystkich materiatow bibliotecznych za pomocg arkuszy kontrolnych oraz ksigg
inwentarzowych.
Komisje powotuje dyrektor CIB.

§3
Podczas skontrum nalezy poréwnac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym zbioréw,
ustali¢ i wyjasnic zaistniate rozbieznosci oraz wyjasni¢ ewentualne braki w zbiorach CIB.
Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonane w:
1) ksiegach inwentarzowych;
2) komputerowej bazie danych;
3) kontach czytelnikéw - dla materiatow wypozyczonych poza CIB.
Czynnosci zwigzane z porownaniem zapisow inwentarzowych ze stanem faktycznym zbiorow
nalezy zakonczy¢ w wyznaczonym terminie.
Na wyjasnienie brakéw w zbiorach CIB wyznacza sie termin odpowiadajgcy jednemu
semestrowi roku akademickiego.

§4

Po zakonczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza protokoét w dwoch jednobrzmigcych

egzemplarzach, ktéry powinien zawierac:

1) wnioski dotyczace brakujgcych materiatéw wraz z uzasadnieniem;

2) okreslenie wartosci materiatéw, o ktérych mowa w pkt 1.

Sporzadzajgc zestawienie brakdw w oddzielnych wykazach ujmuje sie:

1) braki wzgledne - nieodnalezione podczas skontrum po raz pierwszy, odnalezienie jest
prawdopodobne; uznane przez komisje braki wzgledne nie podlegaja odpisaniu i pozostaja
w zawieszeniu do momentu, gdy zostang uznane za braki bezwzgledne. Braki wzgledne nie
odnalezione w ciggu 2 lat mozna uznac za braki bezwzgledne;

2) braki bezwzgledne - nieodnalezione w trakcie ponownego skontrum, o ktérych wiadomo, ze
nie zostang odnalezione; jako braki bezwzgledne traktuje sie rowniez braki uznane w czasie
poprzedniego skontrum za wzgledne i nie odnalezione do czasu nastepnego skontrum.

Do protokotu nalezy dotgczyé:

1) wykaz brakow wzglednych i bezwzglednych;

2) komunikat dyrektora w sprawie skontrum;



3) regulamin Komisji Skontrowe;.

4. W wyniku stwierdzenia brakéw bezwzglednych komisja ma prawo zazadania
od pracownika CIB, odpowiedzialnego za zbiory, wyjasnien na pismie uzasadniajgcych ich
powstanie. Po rozpatrzeniu wyjasnien komisja formutuje wniosek do protokotu
w sprawie uznania brakéw bezwzglednych za niezawinione lub zawinione, podajgc uzasadnienie
swojej  opinii. W  wypadku zakwalifikowania okreslonych brakdw  (moze
to by¢ czes¢ brakow bezwzglednych, np. zbiory szczegdlnie chronione, ktére zaginety) jako
zawinionych komisja wskazuje, kogo i z jakiego powodu nalezy obcigzy¢ i jaka powinna byc¢
wartos$¢ roszczenia. Przy opracowywaniu tych wnioskéw komisja powinna mie¢ na uwadze w
szczegoblnosci:

1) warunki pracy CIB;

2) charakter zbioréw;

3) sposdb udostepniania zbioréw;

4) zabezpieczenie zbioréw;

5) liczbe oséb korzystajgcych ze zbioréw;
6) liczbe pracownikéw CIB.

5. Protokot brakow bezwzglednych, potwierdzony przez Dyrektora CIB, podlega zatwierdzeniu
przez wtasciwego prorektora. Pracownik CIB wpisuje braki do rejestru ubytkow.

§5
Dokumentacja dotyczgca kontroli zbiorow przechowywana jest w oddzielnych teczkach
w aktach CIB.



»

10.
11.

12.

Zatacznik nr 3
do Regulaminu Systemu Biblioteczno-Informacyjnego
Uniwersytetu Medycznego w todzi

REGULAMIN ORGANIZACYJNY UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
CENTRUM INFORMACYJNO-BIBLIOTECZNEGO

I. Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin okresla:

1) warunki i sposéb korzystania z czytelni w wolnym dostepie, wypozyczalni miejscowej oraz
wypozyczalni miedzybibliotecznej;

2) tryb zamawiania i warunki uzyskiwania kserokopii oraz kopii elektronicznych
z materiatow bibliotecznych bedacych w posiadaniu CIB oraz dostarczanych przez
uzytkownika;

3) optaty za nieterminowy zwrot, za zagubienie lub za zniszczenie wypozyczonych materiatow.

Godziny otwarcia CIB umieszone sg w widocznym miejscu budynku oraz na stronie

internetowe;.

Ze zbioréw CIB korzysta¢ mogg wszyscy zainteresowani.

Korzystanie ze zbiorow CIB jest bezptatne z wyjgtkiem kosztow okreslonych w cenniku ustug i

optat specjalnych wprowadzonych zarzgdzeniem Kanclerza Uniwersytetu,

do ktérych nalezg w szczegdlnosci koszty:

1) wytwarzania zamdwionych dokumentéw wtérnych, tj. kopii;

2) odbitek kserograficznych;

3) odbitek cyfrowych;

4) wydrukow komputerowych;

5) wykonania karty bibliotecznej;

6) zwigzane z realizacjg wypozyczen miedzybibliotecznych;
oraz optaty:

7) za nieterminowy zwrot wypozyczonych ksigzek;

8) kaucyjne.

Zasady korzystania z zasobdw elektronicznych okreslajg warunki licencyjne oraz przepisy

wewnetrzne CIB.

Zbiory i wyposazenie CIB stanowig dobro publiczne i wymagajg poszanowania.

Wynoszenie débr bedacych wtasnoscia CIB poza jej teren bez dopetnienia wymaganych

formalnosci jest niedopuszczalne.

W  budynku CIB obowigzuje catkowity zakaz palenia wyrobow tytoniowych

oraz papierosow elektronicznych, spozywania alkoholu i zazywania wszelkich niedozwolonych

uzywek.

Uzytkownicy zobowigzani sg do zachowania sie w sposéb umozliwiajacy korzystanie

z CIB innym uzytkownikom, a w szczegdlnosci do zachowania ciszy w strefach pracy,

w strefach przeznaczonych do cichej nauki oraz o wyciszenie badz wyfaczenie telefonow

komodrkowych.

Spozywanie positkdw dopuszczalne jest jedynie w strefach do tego przeznaczonych.

Udostepnione materiaty biblioteczne uzytkownik winien chronié przed zniszczeniem; zabrania

sie dokonywania jakichkolwiek podkreslen tekstu, wpisywania uwag, itp.

Wszelkie zauwazone przy wypozyczaniu uszkodzenia i defekty ksigzek powinny by¢ zgtoszone

pracownikowi CIB celem ich odnotowania na koncie czytelniczym.



10.

11.

12.

13.

14.

Il. Warunki i sposdb korzystania z Czytelni w wolnym dostepie

§2

Osoby korzystajgce z Czytelni zobowigzane sg do pozostawienia w szafce okrycia wierzchniego

jak rowniez plecakéw, w tym duzych toreb, w szafkach. CIB nie ponosi odpowiedzialnosci za

przedmioty pozostawione w szafkach.

Ksigzki oraz czasopisma znajdujgce sie na pdétkach udostepniane s3 w wolnym dostepie.

Materiaty biblioteczne, przechowywane w magazynie, mozna otrzymac po ztozeniu zamdwienia

dyzurujgcemu pracownikowi CIB. Rewersy na te materiaty przyjmowane sg najpdzniej na 30

minut przed zamknieciem Czytelni. Jednorazowo realizuje sie nie wiecej niz 10 pozycji. W

uzasadnionych przypadkach liczba pozycji moze ulec zwiekszeniu

w zaleznosci od aktualnych mozliwosci realizacji zamdwien przez obstuge magazynu.

Udostepnionych materiatéw nie nalezy wynosi¢ poza Czytelnie. Podczas chwilowej

nieobecnosci w Czytelni mozna je pozostawic pod opieka dyzurujgcego pracownika CIB.

Wykorzystane materiaty nalezy pozostawic na stotach lub odtozy¢ na wédzki.

Pozycje sprowadzone z magazynu do Czytelni, a niewykorzystane w petni, mozna zarezerwowa¢

na nastepny dzien.

Czytelnia wyposazona jest w samodzielne stanowiska komputerowe, stuzgce do celow

naukowych oraz dydaktycznych.

Uzytkownicy mogg korzystac z zasobdw elektronicznych oraz bezprzewodowego Internetu.

Zabrania sie instalowania wtasnego oprogramowania oraz dokonywania wszelkich zmian

w konfiguracji na stanowiskach komputerowych.

Korzystanie z dostepu do zasobdow elektronicznych powinno by¢ zgodne z warunkami

licencyjnymi.

Pracownicy CIB majg prawo skontrolowac sposdb wykorzystania stanowiska komputerowego.

Jezeli jest on niezgodny z jego przeznaczeniem mogg zazadac¢ zwolnienia zajmowanego

stanowiska.

Wszelkie awarie lub nieprawidtowosci w funkcjonowaniu sprzetu komputerowego nalezy

niezwtocznie zgtaszaé pracownikowi CIB.

Pokoje do cichej nauki:

1) dostep do pokoi cichej nauki obowigzuje na zasadzie rezerwacji. Rezerwacji mozna dokonac
telefonicznie, poprzez system informatyczny lub zgtaszajac sie osobiscie do Informatorium,
mieszczgcego sie na | pietrze gmachu CIB;

2) elektroniczne klucze wydawane sg na podstawie legitymacji studenckiej, doktoranckiej lub
karty pracowniczej;

3) rezerwacji pokoju mozna dokonaé nie wczesniej niz na 3 dni przed planowang rezerwacjg;

4) 15-minutowe spdznienie powoduje anulowanie rezerwacji;

5) czas rezerwacji pokoju nie moze przekroczy¢:

a) 6.godzin, jezeli biblioteka pracuje do godziny 20.00,
b) 7. godzin, jezeli biblioteka udostepniona jest w godzinach nocnych.



w

10.

11.

12.

13.

14.

lll. Warunki i sposéb korzystania z Wypozyczalni Miejscowej

§3

Prawo wypozyczania materiatéw bibliotecznych maja:

1) studenci, doktoranci oraz pracownicy Uniwersytetu;

2) studenci i doktoranci innych wuczelni, z ktérymi Uniwersytet podpisat stosowne
porozumienie;

3) nauczyciele akademiccy tédzkich uczelni wyzszych;

4) pracownicy ochrony zdrowia z wojewddztwa tédzkiego;

5) emerytowani pracownicy Uniwersytetu po uprzednim zatozeniu konta bibliotecznego

6) inne  osoby, po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku przez dyrektora CIB
lub po uiszczeniu stosownej kaucji.

Korzystanie w petnym zakresie z wypozyczen mozliwe jest na podstawie okazania legitymacji

studenckiej, karty pracowniczej lub karty bibliotecznej wydanej przez CIB.

Legitymacja studencka oraz elektroniczna karta pracownicza petnig funkcje karty bibliotecznej.

W przypadku osdb, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4, konto czytelnicze uzyskuje sie

po okazaniu dowodu osobistego i zaswiadczenia potwierdzajgcego zatrudnienie. Uzytkownik

otrzymuje karte biblioteczng, bedgcg statym dokumentem potwierdzajgcym prawo do

korzystania z wypozyczalni, waznym przez rok kalendarzowy, na ktdry zostat wydany, z

mozliwoscig prolongaty na rok nastepny.

Wiasciciel karty bibliotecznej ponosi petng odpowiedzialnos¢ za kazde jej uzycie.

CIB nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie sie kartg biblioteczng przez osoby trzecie.

W przypadku utraty karty bibliotecznej nalezy o tym fakcie niezwtocznie powiadomié CIB.

Otrzymanie nowej karty bibliotecznej nastepuje w trybie przewidzianym do jej uzyskania.

W przypadku zmiany danych osobowych, nalezy je bezzwtocznie zaktualizowad.

Karte biblioteczng nalezy okazywac¢ przy kazdorazowym korzystaniu z wypozyczalni.

Uzytkownik moze ztozy¢ zamodwienie, poprzez katalog elektroniczny, na pozycje dostepne w

CIB, a takze na tytuty aktualnie wypozyczone przez innych uzytkownikéw. Uzytkownik

zobowigzany jest do odbioru zamoéwionych pozycji w ciggu 3 dni od dnia otrzymania

powiadomienia. Niezrealizowane zamodwienie zostaje anulowane. W przypadku

powtarzajacych sie sytuacji nieodebrania zamodwionych ksigzek (2 razy), prawo

do zamowien zostanie zablokowane na okres jednego miesigca.

Udostepnianie materiatow CIB studentom tddzkich bibliotek akademickich regulowane jest

odrebnymi umowami zawartymi pomiedzy CIB a wtasciwg tddzka bibliotekg akademicka.

Uzytkownik ma prawo do dwukrotnego przedtuzenia terminu zwrotu ksigzki. Pierwszego

przedtuzenia terminu dokonaé mozna samodzielnie poprzez konto online lub telefonicznie.

Drugiego przedtuzenia dokonaé nalezy osobiscie w CIB. Ksigzki zarezerwowane

przez innego czytelnika nie podlegaja przedtuzeniu.

Uzytkownik moze posiadac¢ na swoim koncie:

1) 10 wolumindéw — studenci, doktoranci oraz pracownicy Uniwersytetu;

2) 5 wolumindéw — osoby, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4;

3) 3 woluminy — osoby, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 5, 6;

4) 20 woluminow — studenci realizujgcy Indywidualny Tok Studiow po okazaniu stosownego
zaswiadczenia.

Maksymalny okres wypozyczenia jednej ksigzki wynosi:

1) dwa tygodnie — dla studentdw, jezeli ksigzka stanowi czes¢ ksiegozbioru lekarskiego,

2) trzy miesigce — dla 0séb spoza spotecznosci akademickiej Uniwersytetu, emerytowanych
pracownikéw Uniwersytetu;
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3) szes$¢ miesiecy — dla studentdw, z ksiegozbioru studenckiego;

4) jeden rok — dla doktorantéw, pracownikéw Uniwersytetu, z ksiegozbioru lekarskiego.

Przed otrzymaniem dyplomu lub swiadectwa pracy w Uniwersytecie uzytkownik zobowigzany

jest do zwrotu wszystkich wypozyczonych materiatéw.

Likwidacja konta uzytkownika nastepuje po uregulowaniu wszelkich zalegtosci wobec CIB:

1) dla studentéw, doktorantéw oraz pracownikdéw Uniwersytetu — z chwilg ostemplowania
karty obiegowej lub akceptacji e-obiegdowki.

2) na zadanie uzytkownika;

3) na skutek decyzji dyrektora CIB — w przypadku naruszenia niniejszego Regulaminu.

Poza siedzibe CIB nie mozna wypozyczyc:

1) pozycji z ksiegozbioréw podrecznych;

2) pozycji ze zbioréw specjalnych;

3) czasopism;

4) bibliografii, stownikow, encyklopedii, tabeli, aloumoéw itp.;

5) rozpraw doktorskich;

6) dziet szczegdlnie cennych, trudnych do nabycia;

7) dziet wymagajacych konserwacji.

Przekazywanie wypozyczonych materiatow bibliotecznych osobie trzeciej jest niedopuszczalne.

Uzytkownik zobowigzany jest do terminowego zwrotu wypozyczonych materiatow.

Niedotrzymanie terminu zwrotu wypozyczonych materiatéw przez uzytkownika spowoduje

naliczenie optaty za nieterminowy zwrot za kazdy dzien przetrzymania jednej ksigzki. Wysokos¢

optaty wskazana jest w cenniku ustug i optat specjalnych wprowadzonych zarzgdzeniem Rektora

Uniwersytetu.

Zauwazone przy wypozyczaniu uszkodzenia nalezy zgtosi¢ pracownikowi CIB w celu ich

odnotowania.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonego materiatu uzytkownik zobowigzany

jest odkupic identyczny materiat, a gdy sg to podreczniki - najnowsze ich wydanie. Jednoczesnie

uzytkownik nie nabywa prawa wtasnosci do materiatu w przypadku jego odnalezienia. Jezeli

nabycie identycznego materiatu nie jest mozliwe ze wzgledu na wyczerpanie naktadu,

uzytkownik zobowigzany jest zakupi¢ dla CIB wskazane wydawnictwa lub wptaci¢ kwote

stanowigca:

1) trzykrotng wartos¢ zagubionych materiatéw obliczong wedtug zapisu w ksiedze
inwentarzowej —w przypadku materiatéw wydanych po 1 stycznia 1995 r.;

2) wartosc okreslong w Zasadach wyceny zagubionych ksigzek wydanych do 1 stycznia 1995 r.,
opracowanych przez Komisje Ubytkéw CIB;

3) trzykrotng aktualng wartos¢ antykwaryczng za materiaty szczegdlnie cenne
lub poszukiwane.

W przypadku zgubienia klucza elektronicznego do sali cichej nauki uzytkownik zobowigzany jest

zaptaci¢ za ponowne wyrobienie klucza wedtug cennika ustug i opfat specjalnych

wprowadzonych zarzagdzeniem Rektora Uniwersytetu.

W uzasadnionych przypadkach, na pisemng prosbe uzytkownika, dyrektor CIB moze wyrazic¢

zgode na zaniechanie egzekwowania naleznosci z tytutu zagubionych badZ zniszczonych

materiatow bibliotecznych.

Odmowa lub dtugotrwata zwtoka w uregulowaniu naleznosci spowodowanej zagubieniem lub

zniszczeniem materiatéw  bibliotecznych powoduje dochodzenie praw przez CIB

na drodze sgdowe;.

Powtarzajgce sie przypadki zagubienia materiatéw bibliotecznych przez uzytkownika

spowodujg pozbawienie go praw do korzystania z wypozyczalni.



IV. Wypozyczalnia miedzybiblioteczna

§4
W przypadku braku ksigzki potrzebnej uzytkownikowi, CIB moze na jego prosbe, poszukad i
sprowadzic jg w formie dokumentu pierwotnego lub wtdrnego z innej biblioteki.
Zamowienia przestane drogg e-mailowg z podaniem doktadnych danych bibliograficznych moga
by¢ sktadane jedynie w przypadkach, jesli poszukiwanego wydawnictwa nie posiada zadna
tédzka biblioteka naukowa.
CIB moze odmoéwic¢ sprowadzenia wydawnictw pracownikom instytucji, ktére posiadajg prawo
do samodzielnego wypozyczania miedzybibliotecznego.
Wypozyczanie materiatéw bibliotecznych z innych bibliotek i instytucji odbywa sie na zasadzie
wzajemnosci. Instytucja wypozyczajgca ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢ za catosé
wypozyczonych materiatéw oraz za przestrzeganie regulaminu i specjalnych zyczen instytucji
wysytajacej materiaty.
Materiaty sprowadzone drogg wypozyczen miedzybibliotecznych w postaci dokumentéw
pierwotnych udostepniane sg tylko na miejscu w czytelni oraz w okresie na jaki zostaty
wypozyczone.
Koszt sprowadzenia zamdéwionych materiatéw pokrywa Uzytkownik.
Wykonywanie kopii zamowionych materiatow jest odptatne dla wszystkich uzytkownikow.
CIB udostepnia swoje zbiory bibliotekom naukowym spoza todzi na okres nieprzekraczajgcy 2
tygodni.
Wypozyczaniu miedzybibliotecznemu nie podlegaja:
1) pozycje z ksiegozbioru podrecznego;
2) czasopisma;
3) pozycje z kolekcji zbioréw specjalnych.

V. Tryb zamawiania i warunki uzyskiwania kserokopii oraz kopii elektronicznych artykutéw z
czasopism naukowych za posrednictwem poczty elektroniczne;j

§5
CIB udostepnia urzadzenia do drukowania materiatéw bibliotecznych. Samoobstugowy,
odptatny punkt z drukarka online znajduje sie w Czytelni.
CIB swiadczy ustuge dostarczania uzytkownikom cyfrowych kopii artykutéw z czasopism
naukowych. Sporzgdzone pliki tekstowe lub graficzne dostarczane sg pocztg elektroniczng pod
wskazany adres e-mail.
Osoby kopiujagce materiaty oraz osoby tworzgce dokumenty wtérne zobowigzane
sg do przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509).
Odptatnos¢ za ustugi reprograficzne tradycyjne i elektroniczne reguluje odrebne zarzadzenie
Rektora.



VI. Tryb zamawiania i warunki uzyskiwania zestawien bibliograficznych oraz przegrywania
danych bibliograficznych na inne no$niki

§6
Tematyczne zestawienia bibliograficzne przegrywa sie na nosniki elektroniczne
lub przesyta pocztg elektroniczng pod wskazany adres e-mail.
W celu uzyskania informacji z komputerowych baz danych nalezy ztozy¢
w Oddziale Informacji Naukowej i Obstugi Uzytkownikdw zamodwienie okreslajace: temat w
jezyku polskim, stowa kluczowe w jezyku angielskim oraz zakres chronologiczny.
Zamoéwienia instytucji powinny zawiera¢ podpis dyrektora oraz gtéwnego ksiegowego,
jak réwniez warunki ptatnosci.
Odptatnos¢ za ustugi komputerowe reguluje odrebne zarzadzenie Rektora.

VII. Zasady korzystania z CIB w przypadku udostepnienia biblioteki w godzinach nocnych,
weekendowych po godzinach pracy bibliotekarzy.

§7
w zwigzku z udostepnieniem przestrzeni CIB po godzinach pracy bibliotekarzy
oraz w godzinach nocnych i weekendowych uzytkownicy przybywajgcy w CIB zobowigzani sg
do stosowania sie do niniejszego Regulaminu oraz do zarzadzenia nr 51/2016 z dnia 18
sierpnia 2016 r. Rektora Uniwersytetu Medycznego w todzi w sprawie zasad postepowania w
przypadku wystgpienia na terenie Uniwersytetu Medycznego w todzi zdarzen zagrazajacych
zyciu, zdrowiu lub mieniu. Korzystanie z CIB w ww. godzinach jest rownoznaczne z akceptacja
powyzszych Regulamindow.
Nocne godziny pracy obowigzujg: w dni powszednie od godz. 20.00 do 8.00, godziny
weekendowe od godz. 14.00 do 20.00 w sobote, oraz od godz. 14.00 w sobote do godz. 8.00
w poniedziatek w czasie sesji egzaminacyjnych oraz dwa tygodnie przed sesjg.
W szczegdlnych przypadkach dyrektor CIB moze podjg¢ decyzje o zmianie godzin
udostepniania biblioteki.
Na terenie Centrum Informacyjno-Bibliotecznego w todzi, w godzinach nocnych i
weekendowych mogg przebywac jedynie osoby posiadajgce legitymacje studencka UMED lub
karte pracowniczag UMED.
Centrum  Informacyjno-Biblioteczne w  todzi nie  ponosi  odpowiedzialnosci
za postugiwanie sie legitymacjg studencka lub kartg pracowniczg przez osoby trzecie.
Uzytkownikom, w ww. godzinach udostepnione zostajg:
1) parter — wejscie boczne, Wypozyczalnia, Ksigzkomat, szafki, Strefa Chillout, stanowiska
komputerowe, ksiegozbiér studencki.
2) | pietro — Czytelnia/Strefa wolnego dostepu, Patio, ksiegozbior naukowy.
Przy wejsciu do Czytelni/Strefy wolnego dostepu czytelnik jest zobowigzany do wpisania
swojego imienia i nazwiska, numeru telefonu oraz czasu przebywania w czytelni do
przygotowanego formularza.
Spozywanie napojow oraz produktow spozywczych mozliwe jest tylko w Strefie Chillout.
Wytaczone z uzytku w godzinach nocnych s3: pokoje cichej nauki, sale szkoleniowe, pietro Il.

. Uzytkownicy korzystajg z przestrzeni CIB oraz ze wskazanych urzgdzen na zasadzie samoobstugi.
Niedopuszczalnym jest odfgczanie, wytgczanie, przetaczanie udostepnionych urzadzen oraz
podtaczanie prywatnych urzgdzen do wewnetrznej przewodowej sieci komputerowej.

. W godzinach nocnych oraz weekendowych uzytkownicy CIB zobowigzani sg do stosowania sie
do komunikatow i polecen ochrony. Pracownicy ochrony majg prawo zwraca¢ uwage
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uzytkownikom naruszajgcym niniejsze przepisy, a w uzasadnionych wypadkach — odmawiac im

prawa przebywania na terenie CIB.

Pracownicy ochrony majg prawo do:

1) nie wpuszczenia do CIB osdb z oznakami zachorowania (kaszel, dusznosci, podwyzszona
temperatura), w stanie nietrzezwym, pod wptywem srodkéw odurzajgcych lub z wyraznymi
oznakami swiadczgcymi o nieprzestrzeganiu zasad higieny osobistej;

2) sprawdzania legitymacji  studenckich, kart pracowniczych  upowazniajacych
do przebywania w CIB w godzinach nocnych;

3) do kontroli przestrzeni CIB (w tym toalet);

4) do kontroli sposobu korzystania ze stanowiska komputerowego, a jesli
jest on niezgodny z jego przeznaczeniem, pracownik ochrony moze zazgdaé zwolnienia
zajmowanego stanowiska;

5) do kontroli przestrzegania obowigzujgcych zasad zwigzanych z przeciwdziataniem
zakazeniom.

Uzytkownikéw obowigzuje:

1) posiadanie waznej legitymacji studenckiej lub karty pracowniczej uprawniajgcej
do przebywania na terenie CIB oraz koniecznosc¢ jej skanowania w czytniku przy wejsciu
bocznym do CIB;

2)  pozostawienie w szafce okrycia wierzchniego jak réwniez plecakow, w tym duzych toreb,
w szafkach. Szafki otwierajg sie automatycznie o godz. 7.00. CIB nie ponosi
odpowiedzialnosci za przedmioty pozostawione w szafkach;

3) w razie potrzeby przestrzeganie aktualnie obowigzujacych zasad zwigzanych
z przeciwdziataniem zakazeniom;

4) zachowanie ciszy na terenie CIB, zwtaszcza w czytelni w trosce o poszanowanie prawa
wspotkorzystajgcych z CIB do pracy w ciszy i skupieniu;

5)  kontrolowanie rzeczy osobistych. Za pozostawione bez opieki mienie osobiste CIB
nie bierze odpowiedzialnosci;

6) odpowiedzialne korzystanie ze zbiorow CIB, poszanowanie sprzetu komputerowego
i innych elementdw wyposazenia CIB. Wszelkie zauwazone uszkodzenia i awarie powinny
zostac zgtoszone pracownikowi ochrony CIB.

14. Uzytkownikom zabrania si¢:

1) wnoszenia przedmiotdw niebezpiecznych;

2) palenia wyrobdw tytoniowych i e-papieroséw oraz przyjmowania srodkéw odurzajacych,
alkoholu;

3) odtaczania komputeréw i urzadzen peryferyjnych znajdujgcych sie na terenie CIB,
instalowania wtasnego oprogramowania oraz dokonywania wszelkich zmian
w konfiguracji na stanowiskach komputerowych;

4) wchodzenia do stref wytgczonych z uzytkowania;

5) wynoszenia poza Biblioteke, bez dopetnienia obowigzujgcych formalnosci, zbiorow
bibliotecznych, a takze przedmiotéw i urzadzen bedacych wtasnoscia Biblioteki.

VIII. Postanowienia konncowe

§8
Wszelkie uwagi dotyczagce funkcjonowania CIB uzytkownik ma prawo zglosic¢
do Sekretariatu.
Kazda osoba korzystajgca z zasobow CIB, zobowigzana jest do stosowania sie do przepisow
niniejszego Regulaminu. Za jego nieprzestrzeganie uzytkownik moze zosta¢ pozbawiony prawa
do korzystania z CIB. Decyzje w powyzszej sprawie podejmuje dyrektor CIB.



